KNIHOVNI RAD
Palackého pamétni knihovny v Hodslavicich

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny v Hodslavicich., schvéalenou zastupitelstvem
obce dne 5.12.2002, ve znéni dodatku ¢&.1 k zfizovaci listin& schvileném na 14. zasedani
zastupitelstva obce ze dne 27.4.2017, vydavam tento knihovni ¥4d:

Clanek 1 - Poslni a &innost knihovny

Palackého pamétni knihovna v Hodslavicich (déle jen "knihovna") je knihovnou
zakladni ve smyslu § 3 a 12 zakona &. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon) a je zfizena za ugelem
poskytovat rovnym zplsobem viem ob&aniim bez rozdilu vefejné knihovnické a informaéni
sluzby (déle jen "sluzby") vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zékona.

Clének 2 - Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje étenafim vefejné knihovnické a informad¢ni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v prislu§nych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby,
b) meziknihovni sluZby,
c¢) informaéni sluzby, mezi nimi zv14aste:
» informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny,
¢ informace z oblasti vefejné spravy,
¢ ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
e pfistup k vné&jsim informaénim zdrojim (internetovym databazim),
2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fidu poskytuje knihovna bezplatng.
Za registraci ¢tenai Gctuje knihovna poplatek.
3. Vedkeré financni ¢éastky (tj. manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou uétovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto Knihovniho
fadu.

Clinek 3 - Registrace, zikladni priva a povinnosti &tenafi knihovny

1. Ctenafem knihovny se miiZe stat kazda fyzickd nebo prévnickd osoba vydanim
¢tenaiského priikazu na zakladé vyplnéné pfihlasky ovéfené knihovnikem podle osobnich
dokladi; déti do 15 let se stanou ¢tenafem na zakladé pisemného souhlasu rodice.

2. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni
a bydlist€. Zménu té€chto udajii je povinen &tenaf knihovné neprodleng ozndmit.

3. Osobni udaje bude knihovna zpracovavat dle zdkona &. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich
idajti na zékladé registrace na U¥adu pro ochranu osobnich tdajt, Havelkova 22, 130 00
Praha 3.

4. Ctendfi jsou povinni Kdit se Knihovni ¥adem a dodrzovat pokyny knihovnika. Jsou
povinni zachovavat v prostorach knihovny klid a pofadek.

5. lJestlize ¢tenadf nedodrZuje tato opatfeni, mize byt doCasné nebo trvale zbaven prava
pouZivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpiisobenou Skodu
a povinnosti ji nahradit dle platnych piedpisi.

6. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je moZné podavat knihovnikovi nebo
obecnimu tfadu.
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Clanek 4 - Pokyny pro vyuZivini vypodetni techniky

. Ctendf je povinen pouzivat pouze programové vybaveni, které mu knihovna poskytuje.
. Ctenéfi je zakdzano restartovat pocital, ménit nastaveni, kopirovat a distribuovat ¢asti

operaéniho systému knihovny a nainstalovanych aplikaci a programi v knihovné.

. Se souhlasem knihovnika miZe ¢tenaf kopirovat na vlastni pfenosné medium informace

ziskané z internetovych bazi dat.

. Ctendfim neni povolen pfistup k internetovym aplikacim propagujicim nasili, rasovou

¢i etnickou nesnasenlivost a pornografii.

. Ctenaf je pln& odpovédny za kody, které by knihovn& vznikly jeho neodbornou

manipulaci s vypodetni technikou a programovym vybavenim véetné¢ $kod zptisobenych
jim zanesenymi pocitatovymi viry.

. Ziskané informace a data slouZi vyhradn¢ k osobni potfebé ¢tenafe a k jeho studijnim

ucelim. Neni povoleno je jakymkoliv zpisobem dale rozSifovat, pljCovat, sdilet,
distribuovat (ani v po¢itacové siti), prodavat nebo jinak vyuZivat zejména ke komerénim
uceltm.

. Ctenaf je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat v souladu se zakonem

¢. 121/2000 Sb., autorsky zakon.

Clinek 5 - Podminky piijéovani

O zplisobu zapljéeni knihy, ¢asopisu, pfipadné jiného knihovniho dokumentu (déle jen
"publikace") rozhoduje knihovnik.

Vypajéni lhita je 4 tydny, s vyjimkou Easopisi b&Zného kalendédiniho roku, kdy je
vypdjéni lhita 1 tyden. Nezada-li vypuj¢enou publikaci jiny ¢tenaf, mizZe byt tato lhiita
knihovnikem nejvice 3x prodlouZena.

Z4da-1i &tenad publikaci, kterd je puijéena jinému &tendfi, miiZe vyuZit zamluvni sluZbu.
Jakmile bude publikace vracena, uv€domi knihovna Zadatele o moZnosti vyzvednuti
publikace.

Pokud &tenat zada publikaci, ktera neni v majetku knihovny, mize vyuZit meziknihovni
vypijéni sluzby. Jakmile knihovna publikaci ziskd, uvédomi Zadatele o mozZnosti
vyptjeky. Ctendt je povinen dodrrovat vypijéni lhiitu a podminky pljéovani uréené
pujcujici knihovnou.

Ctenaf nesmi vypdjéenou publikaci pijovat jinym osobdm a ru¢i za né po celou dobu
vypljeky.

Ctenaf je povinen vratit vyptjéenou publikaci v takovém stavu v jakém ji pfevzal.

Ve vlastnim z4jmu si musi ¢tenaf publikaci prohlédnout pfi vyptj€ovani a ptipadné
poskozeni ihned ohlasit knihovnikovi, jinak odpovidd za kazdé poskozeni, které bude
zjisténo pii vraceni publikace.

Clinek 6 - Poplatky za piestupky proti Knihovnimu #¥4du a nihrada $kod
Pokud ¢tenaf nevrati publikace ve stanovené lhuté, tctuje knihovna Ctendfi poplatek z

prodleni. JestliZze Etenaf nevrati ani po upomenuti vypijéené publikace, budou vymahany
pravni cestou a zaroveii budou vymahany naklady s tim spojené.



N =

=

Povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skon&eni stanovené
vypijéni lhiity. Po &tyfech bezvyslednych upominkéch (z nichZ posledni je doporudeny
dopis obecniho ufadu) nasleduje vymahani pravni cestou.

Ctenaf je povinen knihovng uhradit naklady na opravu jim poskozené publikace, pfipadné
uhradit Skodu pfi zniCeni nebo ztraté. O zpisobu nihrady rozhoduje knihovnik.

Za manipulaci a vystaveni nahradniho &tenaiského prikazu pi ztratd se uctuje
manipulaéni poplatek.

Za poSkozeni, pfipadn& ztratu publikaci, rovnéZz i za Skody zplsobené na ostatnim
majetku knihovny odpovida &tenaf podle obecné platnych ptedpist, zvlaste dle § 442,
odst. 2 ob¢anského zakoniku.

Clinek 7 - Zavéreéna ustanoveni

Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje knihovnik.

. Nedilnou soucasti Knihovniho ¥adu jsou pfilohy: Cenik placenych sluZzeb a poplatka

Palackého pamétni knihovny v Hodslavicich.
Rusi se Knihovni fad ze dne 5.12.2002.
Tento knihovni ¥ad plati od 27. dubna 2017 na dobu neuréitou.

V Hodslavicich dne: 27.4.2017

...............................................................................................

Mﬁrr. Pavla Adamcova, starostka Dana Sulovska, knihovnice

ptip. razitko knihovny



Piiloha €. 1 Knihovniho f4du Palackého pamétni knihovny v Hodslavicich

CENIK SLUZEB A POPLATKU

Dospéli 50 K¢
Déti do 15 let 10 K&
Studenti (do 26 let po predloZeni studijniho prikazu) 20 K¢

Registracni poplatek plati 1 rok od data zaplaceni.

UPOMINKY A SANKCNI POPLATKY

1. upominka 10 K¢
2. upominka 20 K¢
3. upominka 30 K¢
4. upominka 50 K¢
5. upominka (upominaci dopis) 100 K¢

Pro vybirdni sankcénich poplatki za upominky je rozhodujici pFekrocent
vypujcni lhaty, nikoli doruceni upominky.

OSTATNIi POPLATKY
Rezervace dokumentu - ozndmeni SMS, e-mail 10 K¢
Rezervace dokumentu - ozndmeni poStou 15 K¢

Poplatky za rezervovini dokumentu se hradi véetné nezrusenych
a nevyzvednutych rezervaci.



ZTRATY A NAHRADY SKOD

Vystaveni nového ¢tenarského prikazu (poSkozeni, ztrata) 10 K¢é
Poskozeni ¢arového kodu 15 K¢

Ztrata, poSkozeni knihy

Nahrada ve vysi plné ceny knihy + 20 K¢ Ghrada za zpracovani
Dodani stejného titulu + 20 K& thrada za zpracovani

Ztrata, poSkozeni ¢asopisu

Néhrada ve vys$i plné ceny ¢asopisu

Dodani stejného titulu

Ztrata, poSkozeni zvukovych nosi¢u

Nahrada ve vy$i plné ceny CD + 20 K& uhrada za zpracovani
Dodani stejného CD

Ztrata nebo poskozeni obalu CD 10 K¢
Ztrata, poSkozeni ¢tecky elektronickych knih

Ridi se smluvnim vztahem pfi realizaci vypujcky

O zpiisobu nahrady $kody rozhoduje pracovnik knihovny po dohodé se
Ctendrem.

Internet zdarma

V Hodslavicich 2. ledna 2020

/Ny 7 fA—_ Lieones

....................................................................................................

J'I- / . .
Mgr. Pavla Adamcova, starostka Dana Sulovsk4, knihovnice
ptip. razitko knihovny



Piiloha €. 2 Knihovniho f4du Palackého pamétni knihovny v Hodslavicich

Pouceni o ochrané osobnich udaju
Spravcem a zpracovatelem osobnich idaju uzivateld knihovny je Palackého pamétni
knihovna se sidlem Hodslavice 300, 742 71 zfizovana Obci Hodslavice (déle jen ,knihovna‘)

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uzivateld v tomto rozsahu:

- povinné identifika¢ni iidaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu,
- nepovinné kontaktni udaje: telefon, e-mail,

- sluZebni udaje: ¢islo ¢tenarského prikazu, prehled vyptjcek veetné historie.

Knihovna uchovava identifika¢ni idaje zakonného zastupce, je-li registrovany uZivatel mladsi
15-ti let.

Registrovany uZivatel oznami knihovn¢ pfipadné zmény identifika¢nich a kontaktnich udaju
bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni daje za Gi¢elem poskytovani knihovnickych, informa¢nich a
dalsich sluzeb uZivateliim, informovani uzivateld o sluzbach a dale za icelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni idaje vyuziva knihovna za ti¢elem lepsi komunikace
s uzivatelem, uZivatel neni povinen tyto udaje uvést.

Prava uzivateli jako subjektii osobnich idaji

UZzivatel ma pravo na pfistup k osobnim tdajiim, jejich opravu nebo vymaz, popi. omezeni
zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udajt, ptip. umoZni nahled do piihlasky ¢tenaie a dalSich dokladd u ni uloZenych.

Zadosti uZivatel tykajici se ochrany osobnich udaji knihovna vyfizuje bez zbyte&ného
odkladu, nejpozdé&ji do jednoho mésice od obdrzeni Zadosti.

Doba uchovani osobnich adaji

Knihovna uchovava osobni tdaje registrovanych uzivatell po dobu registrace a 1 rok poté.
Registrovany uZivatel mize pozadat o likvidaci svych osobnich udajti, pokud nema vici
knihovné€ zZadny dluh a nepfeje si nadédle vyuZivat jejich sluzeb. Registrovany uZivatel mtize
také pozadat o vymazani historie vypujéek, aniz by byla ukoncena jeho registrace. Osobni
udaje v pocitacovych databazich jsou likvidovany vymazanim identifika¢nich dajt
(anonymizace). Osobni udaje v listinné podob¢ jsou likvidovany dle Spisového a skarta¢niho
tadu zfizovatele knihovny.

Zabezpeteni osobnich adaji

Dokumenty jsou zabezpeleny tak, aby nedoslo k jejich odcizeni, zneuZiti nebo neopravnéném
zpfistupnéni. Pfistup k t€mto pisemnostem je omezen pouze na zamé&stnance knihovny, kteti
s nimi pracuji v rdmci svych pracovnich ukold.



Uchovavani osobnich udaji

Osobni udaje knihovna uchovava v poéitacové databézi programu Clavius. Pistup k témto
datdm je chranén systémem pfistupovych uétl, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném
pro plnéni tkold zaméstnancid knihovny.

Dohled na ochranou osobnich udaji
S podnéty tykajici se osobnich udaji se obracejte na povéfence pro ochranu osobnich tdaji
Obce Hodslavice.
Dohled nad ochranou osobnich tdaj vykonavé Ufad pro ochranu osobnich idajt, na ktery se
muZete obratit v piipad¢ stiZnosti.
V Hodslavicich dne 25.5.2018

Zpracovala: Eva Davidova
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M[[ér Pavla Adamcova, starostka




